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Polasai maidir le Cosaint Sonrai
Réamhra

Baineann an polasai seo le foireann na scoile, muainteoiri, tuismitheoiri, caomhnoiri,
daltai agus an Bord Bainistiochta.

‘Séard is cosaint sonrai ann na modh ina ndéantar cosaint ar chearta chun
priobhéideachta dhaoine maidir le proiseail a gcuid sonrai pearsanta. Tagann na
cearta sin i bhfeidhm nuair ata faisnéis 4 choimead ar riomhaire n6 i bhfoirm
lamhscriofa mar chuid de chéras comhduachain na scoile.

Aidhmeanna

Is i an aidhm leis an pholasai seo n4 chun eolas tabhachtach faoi phobal na scoile a
choinneail ar bhealach cui ar mhaithe le leas agus forbairt na scoile. De réir na
nAchtanna um Chosaint Sonrai 1988 agus 2003 (leasaithe) ta oibleagéid ar an scoil
sonrai a bhaineann le pobal uile na scoile a chosaint faoi réir ag na hocht rialacha
cosanta sonrai seo a leanas:

e An fhaisnéis a fhail agus a phroisedil go coir

o [achoimead do shainchuspéir amhain no6 nios mé até follasach agus
dleathach

o [asaid agus a nochtadh ar shlite at4d comhoiritinach leis na cuspoéiri sin
amhain

o 1achoimead slan agus sabhailte

o {achoimead cruinn, iomlan agus nuashonraithe

e Deimhin a dhéanamh de gur leor i, go bhfuil si 4bhartha agus nach bhfuil an
iomarca ann

e Ganiachoimead ar feadh tréimhse nios faide na mar até riachtanach.

e Coip a thabhairt do duine da shonrai pearsanta, ar iarratas.

Taifid Sonrai

Cuimsionn an scoil na sonrai pearsanta seo a leanas ar bhealach cui ar mhaithe le
leas agus forbairt na scoile:



Taifid Foirne
D’théadfadh go mbeadh seo a leanas cuimsithe iontu:

e Ainm, seoladh agus sonrai teagmhala

e Data breithe, uimhir PPS

e Stadas posta agus teaghlaigh

e Cilra oideachais no6 cilra 6 iar-fhostaiocht

e Taifid iarratais agus cheapachain

e Taifid agallamh, teistiméireachtai

e Taifid ar cheapachdiin i bpoist ina bhfuil arda céime i gceist

e Sonrai na n-aslaithreachtai faofa (sos gairme, saoire thuismitheoiri, saoire
staidéir srl.)

e Taifid de na cursai inseirbhise ar freastalaiodh orthu

e Sonrai tuairisci oibre (cailiochtai, ranganna muinte, abhair srl)

e Miontuairisci ar chruinnithe foirne

Daltai Scoile
D’théadfadh go mbeadh seo a leanas cuimsithe iontu:

e ainm, seoladh agus sonrai teagmhala, uimhir PPS

e ainmneacha agus seoltai tuismitheoiri/caomhnoiri agus a sonrai teagmhala

e aon choinniollacha 4bhartha speisialta (m.sh. riachtanais oideachais
speisialta,
morcheisteanna slainte srl.) a d’théadfadh a bheith i gceist

e Kolas ar thaifead acadauil

e Measunuithe siceolaiochta

o Taifid threastail

e Taifid acaddla — abhair a ndearnadh staidéar orthu, torthai scridaithe mar a
ndearnadh taifeadadh orthu ar thuarascéalacha oifigiala Scoile

e Taifid ar mhorghniomartha suntasacha

e Taifid ar mhorcheisteanna iompair agus/né pionoéis gearrtha

e Taifid eile m.sh. taifid ar aon ghortuithe/timpisti tromchuiseacha srl.

Taifid ar an Bhord Bhainistiochta
D’fhéadfadh go mbeadh seo a leanas cuimsithe iontu:

e Ainm, seoladh agus sonrai teagmhala gach ball den Bhord
Bainistiochta

e Taifid maidir le ceapachain chuig an Bhord

e Miontuairisci cruinnithe agus comhfhreagras ina bhféadfadh tagairti do
dhaoine aonair airithe a bheith luaite.



e Costais taistil ioctha, Uimhir PPS, sonrai canach, sonrai bainc.

Iarratas rochtana

Ar iarratas rochtana a dhéanamh d6/di, t4 aon duine aonair (faoi réir ag na
srianta i N6ta A thios); faoina gcoinnitear sonrai pearsanta, i dteideal, i measc
aon cheart reachtil eile, na nithe seo a leanas a fhail;

e coOip de na sonrai a gcoinnitear faoi/faithi

e eolas faoin gcuspoir lena bproiseailtear a s(h)onrai

e eolas faoi cé hiad a nochtadh na sonrai leo

e eolas faoi cad as ar tégadh na sonrai muna bhfuil sé seo in aghaidh an
leasa phoibli

Chun iarratas rochtana a dhéanamh ni moér don duine aonair:

e iarratas a chur i scribhinn chuig Bord Bainistiochta na scoile

e aon mhionsonrai a thabhairt a theast6dh, b’théidir, chun cabhru leis an
scoil é/1 a shainaithint agus gach faisnéis ata & coinneail faoi/fuaithi a
aimsia

e taille rochtana a ioc mas mian leis an scoil taille a ghearradh. Ni g go
ndéanfadh an scoil amhlaidh, ach ma dhéanann ni ceadaithe an méid
forordaithe, sé sin €6.35, a sharu.

Eilimh rochtana a laimhseail

e Cuirfidh an scoil an thaisnéis ar fail go pras agus laistigh de 40 14 6n
iarratas a bheith faighte nd, i gcas sonrai scradaithe, laistigh de 60 14 6n
iarratas a bheith faighte n6 laistigh de 60 14 6 chéad fhoilsiti na dtorthai
(pé acu is déanai).

e Déanfar an fhaisnéis a sholathair i bhfoirm ata soiléir don ghnathdhuine.

e Cuirfear an duine ar an eolas laistigh de 40 14 6n iarratas mas rud é nach
bhfuil aon fhaisnéis coinnithe faoi/faithi.

e 1 gcas aon fhaisnéis mhicheart, déanfar é a chearti n6 a scriosadh amach
laistigh de 40 14 6n data a rinneadh an t-iarratas.



e Aisiocfar an taille a gearradh (ma gearradh taille) don duine aonair muna
gcomhliontar an t-iarratas n6 mas ga na sonrai pearsanta i gceist a
cheartd, a fhorlionadh n6 a scriosadh amach.

Néta: Muna bhfuil an scoil ar an eolas ar a mhalairt, i scribhinn, glacfar leis
gur comhchaomhnoiri iad tuismitheoiri gach leanbh agus go bhfuil cead ag an
scoil eolas a bhaineann leis an tuismitheoir eile no leis an leanbh a roinnt leis
an mbeirt acu.

Mas rud é go bhfuil fogra tugtha don scoil go bhfuil céili scartha 6na chéile,
beidh sé de cheart ag an scoil cead na dtuismitheoiri né ordi caomhnoireachta
no6 aon fhianaise eile a lorg sula gcuireann siad faisnéis ar fail.

Nota A:
Iarratas rochtana 6 mhic léinn

* T& mic léinn a bhfuil 18 mbliana n6 nios mo slanaithe acu i dteideal rochtana
ar thaisnéis phearsanta i gcomhréir leis na hAchtanna um Chosaint Sonrai.

» Isféidir rochtain ar a bhfaisnéis phearsanta a thabhairt do mhic 1éinn faoi 18
mbliana d’aois, ag brath ar aois an mhic léinn agus ar nadur an taifid i.e.
moltar mar seo:

o mas faisnéis ghnach, neamhchonspodideach ata inti (e.g. taifead toradh
trialach) d’théadfai rochtain a thabhairt don mhac léinn.

o mas faisnéis iogair até inti, ba choir toilia tuismitheora/chaomhnoéra a
lorg.

o ma t4d michumas n6 mishlainte de shaghas éigin ar an mac léinn a
thogfadh 6na c(h)umas an t-eolas a thuiscint, n6 mas doichi go
ndéanfadh nochtadh an eolais diobh4il don duine aonair i gceist, ba
choir toilit tuismitheora / chaomhnora a lorg.

Slandail

Cuireann bainistiocht Cholaiste Chilliain fathu bearta slandala cui i bhfeidhm a
chinntionn go bhfuil gach sonra pearsanta ata storéilte sa scoil i bhfoirm ldmhscriofa
no leictreonach cosanta in aghaidh nochtadh neamhtdaraithe no6 scrios.

Déantar athbhreithnit tréimhsiuil ar na beartais agus na cleachtais ata i bhfeidhm
maidir le cosaint sonrai.

Faofa ag an mBord Bainistiochta Data



Cathaoirleach an Bhoird Bhainistiochta



